@/

Politécnico
de Viseu

Escola Superior

de Educagao
de Viseu

de Viseu

REGULAMENTO PEDAGOGICO, DE
FREQUENCIA E DE AVALIACAO
ESEV

Regulamento Pedagégico, de Frequéncia e de Avaliagio
Escola Superior de Educagio — Instituto Politécnico de Viseu 2022



1
.
1
n
n

i

i
I\
I
l\
1




./ Politécnico
de Viseu

REGULAMENTO PEDAGOGICO, DE
. , i g FREQUENCIA E DE AVALIACAO
g ESEV

de Viseu

O presente Regulamento obteve parecer favoravel do Conselho Técnico-Cientifico da ESEV
06/05/2020 e foi aprovado em Conselho Pedagdgico a 01/07/2020

Alterado com parecer favoravel do Conselho Técnico-Cientifico da ESEV 15/07/2022 e
aprovagao em Conselho pedagégico a 19/07/2022

O presente Regulamento foi homologado pela Presidente da ESEV, a 21 de julho de 2022
A Presidente da ESEV
YAeve e /—\ﬁ ( pa—

Maria Cristina Azevedo Gomes

(Professora Coordenadora)






Indice

NOTA INTRODUTORIA .....c.oovovererreeareaesaesiessssasssessessssssesssssesssssssssssesessssssssssessensessessensasssssssmssnnes
CAPTITULOD I cacoeeeectceeenesiesaesses s sessesssesssssansssssssssassessssssssesssseesesssnsensssssssnsssessassessesessssssssssassssns
DISPOSICOES GERAIS cooviissssmissis v i s

ARTIGO L. 1ottt e et e e e st e et e et s e e et et e e e bt e e e e teteeasnee e et eesans e e esreeeeeansesseeesnnseesinrens 6
F L 1 1 X OO 6
CAPITULO IL.vuviiieieitecisteetsesseseessessetssessessssssssessaseassesasassssessssssssssassssssnssasssssasasssssssssesassssssnsessases 7
ORGAIIZ AC AQ cisiissunisisionsesnasiassonsansss ssssxikssassss sensmsanssanssseansaens orsasnrammintssnsasnd somiammssassesssssomenmmssrasn 7
ARTIGO 2.° 1ottt e ettt et e e s e et e et e e et e ettt e et e e et e e et e et e e e ae e e et e et e e e e e ea e e e e e e rn e e nire e 7
REGIME LETEV O vuivwivy vovesassossos s sassus e i e s i s s e et s s e e st 7
AARTGB 2 i svvviasvoians smaiass i v s svssssesim oS is ro e ey oy s 0460908 L5 hAS oA et o 011 8 e PRS0 AS E P RS e BT S £ AR 8
CALENDARIO ESCOLAR .....ooviviiitietiieeeie st ete st st te st sts et sa et et eseeeaeeesanseseasssseesesnesesasassessesnsasessseeeasesnsasesns 8
ARTIGO 4.0 (et e e e e e s s eaatee s s te e e e s tae s s bat e e esatteesereseeseme et enseaeeteeesessetaaesassnresesarenssaes 8
ATENDIMENTO AOS ESTUDANTES .ocoveusivsmessssvssvissiosis sssbibss dasis s sastcimiis i i s s 8
ARTIHGO BT uorurms v i s o s T i SV e 0 S L e S oo hms s s e e e A AR e A 8
PROGRAMAS DAS UNIDADES CURRICULARES.........ovoviiuiitteteeteeeteeaeeeee e e e et eeeese e s eessaesessssessseesssesasns 8
AARTIGO 0.7 .o et e e et s et et e et e st e et et et e e et et e e e e e eee e e st e e se e et e e e e s et e e eenseesmreesesaeennesraen 8
SUMARIOS ...ttt ettt e et e e st e e et eeees e et e et e st e emt e e e et e ee e e e e e et e e et e e s et e e s e e e eee e s e e e e e e e s e 8
B L (2 0 T T 9
DOSSIE TECNICO-PEDAGOGICO. .....c..oeieeeeeeeeeeereeseeeeresssseessesssesesssssessensasssssesesss s st eses et seseesses s 9
ARTIGO 8.0 oot e et e et e e e et een e e et e e st e e e et e e e e e ee e e e et e e e e s eaans 9
MONITORIZACAQ E MELHORIA CONTINUA .....coiuiiiiiiiiieeieet oottt ettt e et satetaeeeeaea s s enesen e 9
CAPITULO T ..cvovvreieieeecetcsessssessssesessssssesessess e sssesssessssesssesesssessssassasessassessssasassssasasssnssssssssesees 10
REGIME DE ACESSO........ccccoivterrecssnresssssnsrrossensessasstassssssasssnsossesssassssnssssssst sessessassannessessssnnsssesssmnnes 10
ARTIGO 0.0 .ottt et e e e e e e ettt e e e e e e e e e e e et e e e et e e e et e e e ee e e e e 10
INGRESSOEMATRICULA .voviovimsmaisnimmsieoismmse ot o s s s s s oot S0y P s e e st 10
7 L (e 0 1 | 11
INSCRICOES E TRANSICAD ......ooveiiviiiiietieeeeieeeees e sssesssssessasessessees e seesaseeaseseessesessessseseesseetnsssassesesemeenans 11
ARTIGO T oo e e e et e et e e e e ees e vsae et et e et e et e eas e eas e et e e ene s e etemeeveresenesos 12
PRECEDENCIAS ....oovitiiitiitiei et e e e e et et e e e et e s et e ra e s et e e e e e s et e e s et e e et ea s e e es e s e s e ee e 12
T L4 1 (6] 12
PRESCRICAD ....cuveeniismisinmisssessnrssussssessrssmersssoveransssaasensnssrsesantssststatasess taensmesnsasssesasnsons ssossnses sssassssosssostass 12
CAPITULO IV..oottieireitsieeeeasseessessstssesaesssesesestessssaseseastassssasssssssssssssssesssssssesasssssssssssssssessssssesssas 12
REGIME DE FREQUENCIA ....coevvuvuieiininserasssssnssnsssssssessessessessessssnsssssessssssssesesssasssssssasssssssssssssses 12
ARTIGO 13,0 st e e e e st e e s e et e e e st et s e ba s e e e st e e e e et e e e e eseeesseeeasneesnsnseessesaaseesssarneenann 12
FREQUENCIA ...ttt ste et s st eas st a et b et ete et s2seb et ee e et et e emees et e e et essens s etesneeseessasassessesaseteas 12
g3 L i L T —— 13
L B 13
ARTIGO 5.0 ettt b e ettt et e e e mt e st e e e e e e e e e e e e saeeeteessneesatee st e santeesaneasaresasesssares 14
REGIMES ESPECTALS........oiiiiitii ittt ittt e e et stee s et e et ee e eee e eee e e e e e sseeeeesatesateeesneesseeseeesasasesaneesaressesaeases 14
CAPITULO V oottt ettt sssees s es st s sasses s esesastseesensenssasanssassasessssseassessesssssassesssassssssssssesasens 15

REGIME DE AVALIACAOQ.c......coieiiciieseiiaesissssssesssssesssssesssesssessessssssssnsessessesssnssssssssssssssssssssesssssass 15

ARTIGO D007 ccuaasvn sovavnnosiniss s s s ss38 ssssms v vads v o S S e e s 15
ANVARTIRC RO s smosmss i oy e T S T e TP T U e nanas At e A LA A At S 15
ARTIGO 17,0 ittt sttt b et et e et e s e e be s e e st se st sae bt et e b e et et et e et e et eaneere s et aneeeseneans 18
AVALIACAO EM REGIME CONTINUO .....oiiiiiitiieieciiis et e ettt s st eeeeet e eeseeeeaeemeeeeeeneseenns 18
ARTIGO IB.%.cciucviivisusrovamssoviveinmni s s toss s b orss s aras e seess von s i s s o e s s 18

AVALIACAO EM REGIMES ESPECIALS .......ooiiiiiiitiieitcteieesiits et e sas ittt e e eee et eeeseeseeeseeaseseesnessesesneaseens 18



Q/---
de Viseu

L L B e T 18
NORMAS PARA A REALIZACAO DE EXAMES ....oooiiiiiiiiieeiteeeeeeeetieseietsieessseeeeesseasasssassanssenssssteansesnsennen 18
AARTIGO 205 cvwsasmsceissmacr s e ssiisiesi e e v o3 s 5 A A S R R S 20
EPOCA NORMAL DE EXAME ........oooveoveiteevessseveeeessesssetaeseessseessess et ssses s sssesasstessesssssesessasenssssesesesessannan
AR GO 2 e v s T T S S s T R R
EPOCA DE RECURSO/MELHORIA

ARTIGO 22.5..c..oecevereersrraiversrssserseessassserssasesssasasnsssssesasasstansssesssssnsnssenssssasesssasansesssssarsnsntnsnsasasaiorasnsassore 22
EPOCA PARA ESTUDANTES FINALISTAS (EM CONCLUSAO DE CICLO DE ESTUDOS).......o.ovvveeeeesneen.. 22
AR T TGO oo O s e T S S S S ey

EPOCA DE REGIMES ESPECIAIS

ARTIGO 240, oottt ettt e e e e e s e e sseate et e aneeeaeaaaeeae e eaeeesebsemsseaeeasseneeteassamteeasseenseessentssasesnseanens 23
REGIME ESPECIAL PARA TRABALHADOR=-ESTUDANTE ......cocoeiuiiiiaiiieteieinteieesseineesesseaneesneseasssasssessssnns 23
ARTIG 25,5 s omcasavis savessss ivnssesvu s s eaes v s s vy Faaw s S s Eo o s oA e R T B S S S e e 24
REGIME ESPECIAL PARA ASSOCIATIVISMO JOVEM .....cociiuiiiiiiiniaieicriesintsiiesssissesssssnssssseasessessesssenns 24
ARTIGO 20,5 ..ot e e ettt e e et e e e tm e e e et e e e e amt e e ea e e te s et ee e emameeesne e e e e emantaseae et seseteeeeean 25

REGIMES ESPECIAIS PARA MILITARES, BOMBEIROS, ESTUDANTES COM NECESSIDADES EDUCATIVAS
ESPECIAIS, ESTUDANTES ATLETAS E ATLETAS DE ALTA COMPETICAO

ARTIGEH 2T % covvunsananssionns vinss s s e s ias2a v was 6o svasey 1y Bv o a vy o S E R 3 EG e E R SR S S s T ¥ 27
REGIME ESPECIAL PARA ESTUDANTES ELEMENTOS DE GRUPOS CUJAS ATIVIDADES SE RECONHECAM
COMO ATOS QUE PROMOVEM O TPV ...t cceeessmees e s stee s bae s tae s essannmsn e s sanmnessnnresesnnns 27
ARTIGO 28,0, ettt ee e e erte e e e caaeee s e baseearas et e et ase e e e ta e e saan e e en s ee e ateeeate e e aase e e taeeeenestanneesa s eeesarnenannns 27

REGIME ESPECIAL PARA PAIS E MAES ESTUDANTES
ARTIGO R corivuvmisivesvossvn oot s o5 o T T o T ST P o SV TV TV 04

REGIME ESPECIAL PARA MAES OU PAIS ESTUDANTES COM FILHO EM SITUACAO ESPECIFICA .......... 28
ARG A 0 i masmmrsem s s o s S A T T S ST T R A s b sy T e 28
REGIME ESPECIAL PARA RECLUSOS

AARTTTC YL 30 v oo inisios oo S A 3 A B A R S RS A 29
REGIME ESPECIAL PARA ESTUDANTE PROVENIENTE DE PAISES DA CPLP....cccovvcniieeeriinrnecrsnnnnnnnns 29
AR TGO A s e S S s B e e S R S S S S e e s 29

REGIME ESPECIAL PARA ESTUDANTE INVESTIGADOR .......

ARTIGO 33,0 ettt ettt e e e e et e e e e e e e et ebeeeeeeeeiaseeaeeeesseseeeeranteeeeennbatnnantnseeeeaensentnaeeaeen 30
REGIME ESPECIAL PARA ESTUDANTE INSCRITO EM MAIS DO QUE UM CURSO DO IPV. ... 30
A R T A oo o T T A T A O S S A R SR s 30
REGIMES ESPECIAIS PARA ESTUDANTES QUE PROFESSEM CONFISSAO RELIGIOSA (QUE SANTIFICA

DIA DE CULTO DIVERSO DE DOMINGO) .....cuiiiiitiiiitiiieesiiesiessiatasteesaentesaseassaesneesssaeesansesssnsssnsesssnssneis 30
F N 23 1 T LT SO 30
EPOCA PARA ESTUDANTES INTERNACIONAIS........v.veoetveseeieeseeeeeessoeseesaeseseeses s sseseeseeesenees et eae s eeseneenee 30
AR TIGEF F0% i v owvn saswo v s 3 TS B oSS WA v v A TS T S S W B s B SR P v vy 31

REGIME ESPECIAL PARA ESTUDANTES INSCRITOS EM PROGRAMA DE MOBILIDADE INTERNACIONAL

ARTIGO 370 ettt re s e et eesssae s e snsaneanrnsasnrnes

FRAUDES (AVALIACAO EM REGIME NORMAL, ESPECIAL E EXAMES)
ARG A s s ey R T R o T P o S R TR R W e S R Y o e S TS AR 32
APRESENTACAQ DAS CLASSIFICACOES ...oooiintiiiiieeeeeieeeeieeeeeteeeereeeseteesetssssranssesnssneseesasnssnsanssssenrens 32
ARTIGO 30,0 o ettt e e e e e et et e e e eesaaeteeeae e ba s st eeeaeassaseeaeeasmtese s e tnseeesnarntaseneeeesaeeanaesatnsasaeasansn 32
CLASSIFICACAD FINAL DE CURSO cuvuccuvisioninsevesvovisssaessssosicisiinve s sssins S irissi s sienin s 32
By DT D0 R T 33
REGIME DE CONSULTA DE PROVAS, RECLAMACOES E RECURSOS ....ccocoveverenrisnseracnsnens 33
ARTIGO B0, ciiivivanciuvoiimsivsnais sy o siavmss o s e oo Tows 5w v TS 55400 VTR o R v 33
CONSUETRDE PROVAS oo s e i i S e i e e e e R R e e 33
7N 2 L I ) S SRS URRR 33
RECLAMAGOES .....cciiiiitiiieiiieiiieiesesiesesssessaaissssessstssasasssssssesessssssssssessssssasassssasesssssesssesassntessansnssessssesrns 33
y Ll L T 34
R RS0 S es s r  T  R a 34
F N 2 1 Lo T 1 T SRR SS 34
REQUERIMENTOS E il AXAS . cowusuismivviossnsummsmesssvis s e vis iosss oo v s e sy disedin i se s oo suva o asss 34



T LT T T TN iSRS AR 3t somer S 4 RS PR RS AAAERES 35
DIPLOMAS E CARTAS DE CURSO ....uovererrieesesessisesssssssssssssssssssssssssssessesssssssssssssessssssssssesssssses 35
D T | D 35
ACOMPANHAMENTO PELOS ORGAOS PEDAGOGICO E CIENTIFICO.......oovveerireeceennn. 35
CAPITULO X oueueeireesseesnraessseesssssssssasssssssssssssssssssassssssssssessessesesnssssassessensensssssssssssssasssssssssassaess 36
ARQUIVIY DE ELEMENTOS DE AV ALTAG R0 0005100000000 siossoinsts iosonssisasstsssss s oy sssestiss aspsses 36
ARTIGO AA, o aiiiiiatonsiiansns siemsasunassos nns 14n w9548 P8 0n 8RS A RSS SER RS RRSOP SN BRR SR RERS LR S £ H 84 RSRE 0888 AR ey R e e 36
ARQUIVO .ottt ittt a et stsesbe e e as s ea b e e s eats et e s e st e et e 2 e e e e eeeeseee e e e easaaesenerneenntensssesssenaseseiass 36
CAPITULO X .vitrieeireisestsseessessssesssssssssssssssessssesssssasesessssssssssssessessssastsessenssssssssssssesssssssassssassases 36
L LBUn L 0 ——— 36
ARTIGO 45,5, oottt et e et et et e e eaa e e e s e e eaee e e ate e ms e st e eeems e e e st e et e e e et e ens e e eneeeteeeeneeetseeiaeeees 36
DIISPOSICOES ... tiuieeiiicie sttt ettt ea e et e et e te et e st s eases e te e st e et s e et e e e e s e et e e et et e et eeneeneeteeeseeesseeasn 36



NOTA INTRODUTORIA

O Regulamento Pedagogico, de Frequéncia e de Avaliagdo da Escola Superior de
Educacgao de Viseu (ESEV), dando cumprimento ao disposto no Regime Juridico para as
Institui¢des de Ensino Superior (RJIES) e nos Estatutos da ESEV, tem como objetivo
regular o processo de formagdo dos estudantes da ESEV, de acordo com o previsto nos
artigos 14.°, 26.° ¢ 40.°-Y do Decreto-Lei n.° 74/2006, de 24 de margo, com as alteragdes
introduzidas pelo Decreto-Lei n.° 63/2016, de 23 de setembro.

CAPITULO I
DISPOSICOES GERAIS
Artigo 1.°
Ambito

1. Os cursos lecionados na ESEV regem-se pelas normas legais vigentes para o Ensino

Superior, pelas normas estatutarias aplicaveis e pelo presente regulamento.

2. O presente regulamento estabelece as normas aplicaveis aos processos de frequéncia
e avaliacdo de estudantes inscritos em Ciclos de Estudos ministrados na ESEV, em
Cursos de Pos-Graduagdo, em unidades curriculares (UC) isoladas e de estudantes

em mobilidade, a frequentar formagdes na ESEV.

3. Orienta e sistematiza a informagao relativa aos procedimentos pedagdgicos inerentes
ao processo de frequéncia e avalia¢do dos estudantes da ESEV de forma a serem de
interpretacao inequivoca obedecendo aos principios constitucionais da igualdade de

oportunidades e transparéncia para a promog¢io da equidade.



.I ey
CAPITULO II
ORGANIZACAO
Artigo 2.°
Regime letivo

O ano escolar encontra-se organizado em dois semestres letivos, comportando

periodos de lecionagdo, momentos de avaliagdo e periodos de férias escolares.

Cada semestre corresponde a um periodo de dezoito a vinte semanas, compreendendo
o periodo letivo (que integrara quinze semanas efetivas das atividades previstas no
plano de estudos de cada curso e cuja diversidade se explicita nos niimeros 3, 4 ¢ 5

deste artigo) e as épocas de avalia¢do, incluindo exames.

As atividades educativas distribuem-se por horas de contacto e por atividades de

trabalho autonomo.

As horas de contacto dizem respeito ao tempo utilizado em sessdes de ensino de
natureza coletiva, designadamente em sala de aula, laboratérios ou trabalhos de
campo, € em sessoes de orienta¢do de tipo tutorial, incluindo procedimentos de
avaliagdo, ou de outros processos devidamente consignados nos respetivos planos de

estudos.

As horas de trabalho auténomo incluem pesquisa do estudante, bem como outras

atividades desenvolvidas sob proposta e orientagdo do docente.

Para além do regime continuo, existem regimes especiais de estudos para estudantes
com o estatuto reconhecido de trabalhador-estudante, de dirigente associativo, de
estudantes com necessidades educativas especiais, de bombeiros, de atleta desportivo
em regime de alta competigdo, de militar, de pais e mées estudantes, de elementos de
grupos cujas atividades se reconhe¢cam como atos que promovem o Instituto
Politécnico de Viseu (IPV), de reclusos, de estudantes que professam confissio
religiosa que santifica o dia de culto diverso de domingo, de estudantes inscritos em

programas de mobilidade internacional e outro(s) previsto(s) na lei.



Artigo 3.°
Calendario escolar

O calendario escolar anual, que define as datas de inicio ¢ fim de semestre, das
interrupgdes das atividades letivas, de entrega dos trabalhos finais de mestrado, assim
como as épocas de avaliagdo, € proposto e aprovado pelos 6rgios competentes, de acordo

com os Estatutos e demais delibera¢des do IPV, até ao final do ano letivo precedente.
Artigo 4.°
Atendimento aos estudantes

Os docentes integram no seu horario letivo horas especificas para atendimento aos
estudantes, nos termos definidos pela lei, publicitados nos meios proprios para o efeito

no inicio de cada semestre letivo.
Artigo 5.°
Programas das unidades curriculares

1. Os programas das UC estdo alocados na plataforma da Secretaria Virtual do IPV,
apresentados aos estudantes pelos docentes na primeira aula e disponibilizados, no
inicio de cada semestre, na plataforma eletrénica de suporte ao funcionamento dos
cursos. Os programas das UC respeitam o modelo em vigor no Sistema Interno de

Garantia da Qualidade (SIGQ) do IPV.
Artigo 6.°
Sumarios

1. O docente elabora o sumario online do periodo respeitante as horas de contacto de

cada UC no prazo maximo de uma semana apos a aula.

2. No caso das UC partilhadas deve cada docente no final do respetivo sumario

identificar a sua lecionacao.



Artigo 7.°

Dossié técnico-pedagogico

1. Antes do inicio da realizag@o da atividade letiva, o docente procede a abertura do

dossié da UC na plataforma moodle;

2. O dossié técnico-pedagdgico de UC da ESEV deve conter os seguintes elementos:

a.
b.

C.

d.

PR oo

[

Docente(s) da UC;

Programa;

Horéario de atendimento do(s) docente(s);

Manuais e textos de apoio, apresentagdes, bem como a indica¢do de outros
recursos didaticos;

Cronogramas dos momentos de avaliagdo;

Enunciados e/ou propostas de trabalho e respetivos critérios de avaliagio;
Registo das presengas;

Pautas parciais e finais;

Relatorio da UC.

Artigo 8.°

Monitorizacio e melhoria continua

O docente que leciona a UC deve elaborar um relatério de acordo com o modelo e os

prazos em vigor no SIGQ do IPV.

O relatorio de UC ¢ elaborado pelo docente que a leciona e divulgado na plataforma

moodle da ESEV, sendo validado pelo coordenador de curso.

O coordenador de curso, tendo em conta os relatérios referidos no ponto anterior,

elaborara anualmente um relatorio de curso, de acordo com o modelo em vigor no

SIGQ do IPV, que sera submetido & apreciacdo dos drgdos competentes (parecer do

Conselho Pedagogico (CP) e aprovagdo do CTC) e divulgado na plataforma moodle.



CAPITULO III
REGIME DE ACESSO
Artigo 9.°
Ingresso e matricula

A matricula ¢ o ato pelo qual se d4 entrada no ensino superior e se ingressa num

determinado curso da ESEV.

A inscri¢do € o ato pelo qual o estudante, tendo matricula valida na ESEV, fica em

condigdes de frequentar as diversas UC em que se inscreve.

A primeira matricula e subsequente inscrigdo em cada um dos cursos da ESEV estdo
sujeitas as limitagdes quantitativas definidas anualmente pelas instincias legalmente

competentes para o efeito.

Os prazos de inscricdo, regular e extraordinario, em cada ano, sdo fixados pelo 6rgédo

legal e estatutariamente competente para o efeito.

Sempre que se verifique a existéncia de mais de uma turma para determinada UC, a
inscrigdo nas turmas serd efetuada pelos estudantes nos Servigos Académicos, de
acordo com os critérios fixados pelo orgdo legal e estatutariamente competente para

o efeito.

Os pedidos de creditagdo de competéncias, ao abrigo do Decreto-Lei n.® 74/2004, de
24 de margo, com as alteragdes introduzidas pelo Decreto-Lei n.° 63/2016, de 23 de
setembro, devem ser realizados através de requerimento préprio nos Servigos
Académicos da ESEV, no prazo de 15 dias a contar da data limite da matricula, para

todo o plano de estudos do curso, de acordo com Regulamento proprio para o efeito.

10
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Artigo 10.°

Inscrigoes e transi¢io

No ano letivo em que se matricula pela primeira vez no ensino superior, um estudante
inscreve-se nas UC que correspondem a 60 (sessenta) European Credit Transfer and

Accumulation System (ECTS) do 1.° ano do plano de estudos.

No caso de serem atribuidos ECTS em virtude de creditagdo de competéncias, o
estudante pode alterar a sua inscri¢do, podendo inscrever-se em UC do ano
subsequente, desde que cumprido o regime de precedéncias (Tabela I - Anexo A), até

perfazer o limite de 60 ECTS.

Transita de ano, e inscreve-se no ano curricular subsequente, o estudante que obteve
a aprovagdo em, pelo menos, 36 ECTS e 96 ECTS, correspondentes, respetivamente,

ao 1.° ou ao 2.° ano do plano curricular do curso que frequenta.

A possibilidade de inscrigio em UC, de um ano subsequente ao ano curricular dos
estudantes, estd condicionada & inscri¢do em todas as UC correspondentes a anos
curriculares anteriores a que o estudante ndo tenha tido aprovagdo, ou as quais ndo se
tenha inscrito, desde que ndo exceda 84 ECTS por ano curricular, do regime de

precedéncias.

Os estudantes que, para efeitos de conclusdo do curso, excedam o numero total de
ECTS previstos, no ponto 4, ficando condicionados para a sua conclusdo por uma UC
com exame, podem realizd-la na época de finalistas, mediante requerimento ao

Presidente da ESEV.

O estudante inscrito na ESEV pode, opcionalmente, inscrever-se, ao abrigo do
Regulamento de Inscrigdo e Frequéncia de UC Isoladas em vigor na ESEV, em
unidades dos planos de estudos de outros cursos ou em UC opcionais do proprio curso
(desde que nunca as tenham realizado), respeitando o limite maximo de 84 ECTS
estabelecido no ponto 4, desde que haja compatibilidade de horario e respeitando as

limitagdes inerentes as UC.

As inscrigdes e frequéncia em UC isoladas devem obedecer ao estipulado no

Regulamento de Inscrigdo e Frequéncia de UC Isoladas em vigor na ESEV.

11



@/ -
de Viseu

<3

Artigo 11.°
Precedéncias

A inscri¢do em algumas UC fica condicionada ao regime de precedéncias constante na
Tabela I (Anexo A), a atualizar periodicamente de acordo com aprovagdo no CTC, por
proposta das comissoes cientificas dos departamentos responsaveis por cada uma das UC,

a ser publicitado pelos Servigos Académicos em meios proprios para o efeito.
Artigo 12.°
Prescricio

O regime de prescrigdes do direito a inscrigdo dos estudantes da ESEV que frequentam
cursos que tenham financiamento publico segue o previsto no Regulamento n.® 27/2007,

publicado no Diario da Republica, 2° série, n.° 42, de 28 de fevereiro de 2007.
CAPITULO IV
REGIME DE FREQUENCIA
Artigo 13.°
Frequéncia

1. Entende-se por frequéncia a presencga do estudante nas horas de contacto em cada UC,
conforme definido no artigo 2.° deste Regulamento, sendo tal presenga controlada

pelo docente e registada na plataforma online.

2. E obrigatoria a frequéncia de 70% do total das horas de contacto efetivamente
concretizadas, em cada UC aos estudantes que optem pelo regime de avaliagdo
continua (artigo 16.°), salvaguardando-se a situagdo dos estudantes abrangidos pelos
regimes especiais. A UC de Projeto da licenciatura de Artes Plasticas e Multimédia

fica abrangida por este ponto.

3. No caso das UC de iniciagdo a pratica profissional (Inicia¢@o a Prética Profissional,

Pratica de Ensino Supervisionada, Estagio e Projeto final de curso, com a ressalva do
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ponto anterior) e independentemente do regime de avaliagdo, os estudantes sdo
obrigados a cumprir 100% das horas de contacto excetuando-se as UC de
Dissertagao/Projeto/Estagio dos 2° Ciclos de mestrado cujo regime de faltas sera

descrito no regulamento de curso e no programa das UC.

Os estudantes que tenham ultrapassado o limite de faltas, nos termos do n.° 2, sé
poderdo submeter-se a avaliagdo por exame final em época de recurso, nas UC que o

permitem, de acordo com o ponto anterior.

Os estudantes abrangidos pelos regimes especiais € os estudantes que tenham sido
avaliados numa dada UC, mas ndo tenham obtido aprova¢do na mesma, podem ser
dispensados das horas presenciais dessa UC, pelo respetivo docente, a pedido do
aluno nos Servigos Académicos, em caso de incompatibilidade de horario, seguindo
os procedimentos do ponto 7 do artigo 14.°, com exce¢ao das UC de iniciagdo a pratica
profissional (Iniciacdo a Pratica Profissional I, ILIII e IV, Pratica de Ensino
Supervisionada, Estagio/Projeto e/ou Seminario), das UC com aulas praticas e

laboratoriais e de outras UC que ndo permitam a avalia¢@o por exame.

Os estudantes em regimes especiais, que estejam dispensados da obrigatoriedade da
presenga as sessoes de contacto, terdo que realizar as tarefas de avaliacdo, se previstas
no programa da UC, sendo considerados admitidos a exame de época normal, quando

obtiverem uma classificagdo igual ou superior a 7,5 valores e inferior a 9,5 valores.
Artigo 14.°
Faltas
. E devida a marcacio de falta ao estudante que ndo compareca a aula.

. Nos casos devidamente fundamentados, sdo relevadas as faltas aos estudantes que o
solicitem, excetuando-se as UC de presencga obrigatdria (de acordo com o estabelecido

no ponto 3 do artigo 13.°).

. A justificagdo da falta, nos termos do nimero anterior, confere ao estudante direito a

relevacdo das faltas a aulas no periodo de impedimento.

13



@/
de Viseu

4. O pedido de relevagdo de faltas tem de ser dirigido ao Presidente da Escola e

1.

apresentado dentro do prazo de 5 dias uteis apds o ultimo dia de faltas consecutivas,

em impresso proprio, disponibilizado pelos Servigos Académicos da ESEV.

. Apenas se considera como justificada a falta apés despacho do 6rgao competente da

ESEV nesse sentido.

. As faltas relevadas ndo serdo consideradas para a contabiliza¢ao da assiduidade do

estudante. Excetuam-se as UC definidas no ponto 3 do art.® 13.°.

. Os estudantes que usufruem dos regimes especiais nos termos do artigo seguinte tém

as suas faltas relevadas, cumpridos os requisitos exigidos para tal (entrega nos Servigos
Académicos de documento demonstrativo de coincidéncia de horario que impossibilita

a presenga do estudante).
Artigo 15.°
Regimes especiais

Nos termos da lei e mediante requerimento aos Servigos Académicos, no prazo de 15
dias uteis, os estudantes com o estatuto de trabalhador-estudante, os dirigentes
associativos, os militares, os bombeiros, com necessidades educativas especiais, 0s
estudantes atletas, os atletas de alta competigdo, os estudantes/elementos de grupos
cujas atividades se reconhecam como atos que promovem o IPV (deliberagdo n.°
654/2009, de 6 de margo), as mées ou pais estudantes, as mées ou pais estudantes com
filho em situagdo especifica, os reclusos, os estudante proveniente de paises da CPLP,
estudante investigador, estudante inscrito em mais do que um curso do IPV, assim
como os estudantes com confissdo religiosa que santifica dia diverso do domingo,
podem aceder a condigdes especificas de frequéncia (com implicagdes na relevagao
de faltas) e avaliagdo (a incluir exame, recurso e melhoria), identificados em Tabela
I1, anexa a este regulamento (Anexo B).

Podem ainda aceder as condig¢des do ponto anterior os estudantes em programas de

mobilidade internacional e os estudantes internacionais (efeitos de avaliagdo por

exame), assim como aqueles que tendo reprovado a UC (efeitos de frequéncia) tém

14



Qs -
de Viseu

incompatibilidade de horarios para frequentar aulas. Os alunos podem escolher se vao

frequentar a UC atrasada ou do ano em que estdo matriculados.

Os estudantes contemplados no ponto 1 ou 2 podem optar entre os dois regimes de
avaliagdo (continuo ou especial) propostos no artigo 16.°. No momento do
requerimento do estatuto especial, o estudante deve indicar as UC que pretende fazer
em cada um dos regimes, podendo alterar a suas opgdes em casos devidamente
justificados e com o consentimento do respetivo docente, no prazo de 15 dias uteis

apos a matricula, em formulario proprio, a entregar nos servigos académicos.
CAPITULO V
REGIME DE AVALIACAO
Artigo 16.°
Avaliacio

O método de avaliacdo dos estudantes € um dos elementos chave que seré analisado
em qualquer processo de acreditagdo, devendo pautar-se por principios claros,

praticas rigorosas e produzir evidéncias auditaveis pelas entidades externas.

Entende-se por avaliagdo da aprendizagem o processo pelo qual sdo aferidos em cada
UC, os conhecimentos e competéncias do estudante relativamente aos objetivos

propostos.

A avaliag@o de conhecimentos e de competéncias ¢ definida pelo responsavel da UC

no respetivo programa, de acordo com os normativos em vigor.

As modalidades de estagio/projeto/dissertacdo/praticas supervisionadas devem ser
objeto de regulamentagdo propria no ambito dos Regulamentos de Curso e

modalidade de formagido em causa (Regulamento de Curso).

A metodologia de avaliagdo deve constar de forma clara e inequivoca no respetivo
programa da UC, competindo ao docente apresentar o regime de avaliagdo na

primeira aula.

A avaliagdo da aprendizagem ¢ suportada por um ou mais dos seguintes elementos:
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a. Prova escrita;

b. Prova oral;

c. Trabalho escrito

d. Trabalho laboratorial;
e. Projeto;

f. Seminario;

g. Provas Publicas;

h. Outros elementos considerados relevantes pelo responsavel da UC,
nomeadamente relacionados com a avaliagdo continua (como por

exemplo: assiduidade, participag@o em aula, tarefas, etc.)

7. A avaliagdo € individual, sendo que no caso de haver trabalhos de grupo, estes nao

poderdo constituir elemento unico de avaliagao.

8. A avaliagdo de um trabalho de grupo pode resultar em classificagdes distintas para

os elementos que o integram, em fungdo do respetivo desempenho.

9. A avalia¢do da aprendizagem nas UC ¢ efetuada por uma das formas, a seguir
identificadas, sendo que s6 em casos excecionais poderdo ser implementadas outras

que ndo as agora previstas, apos aprovagao pelo CTC.
9.1 Avaliagdo em regime continuo;
9.2 Avaliagdo em regimes especiais;
9.3 Avaliagdo em exame (€poca normal/recurso/ melhoria/ finalistas);
9.4 Avaliagdo efetuada por um juri nomeado para o efeito pelo CTC;
9.5 Qualquer combinagdo dos regimes previstos nas alineas anteriores;

9.6 Avalia¢do em provas publicas, de acordo com a regulamentacio e/ou

legislagdo aplicavel.
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10. Excluem-se de 9.2. € 9.3. as UC de Iniciagdo a Pratica Profissional, Pratica de Ensino
Supervisionada, Estagio/Projeto e/ou Seminario, as quais terdo uma avalia¢io

ajustada a sua especificidade, consignada no respetivo programa da UC.

I'1. Exclui-se ainda o elenco de UC que, sendo de natureza laboratorial ou similar,
retiram a possibilidade total ou parcial de um regime de avaliagdo por exame. A
identifica¢do do referido elenco de UC constitui um documento atualizado pelo CTC

(Tabela IIT — Anexo C).

12. S6 podem ser admitidos a avaliagdo, numa UC, os estudantes que em relagio a

mesma.

12.1. Estejam inscritos nesse ano letivo (excetuam-se os estudantes que

pretendam fazer melhoria);

12.2.  Preencham as condigdes fixadas no regime de avaliagdo apresentado no

ponto 9, deste artigo, ou no ponto 5 do artigo 10.°.

13. Em cada UC, a avaliagdo nos regimes continuo e especiais conduzird a uma das

seguintes situagoes:

13.1  Aprovado e dispensado de exame da época normal, no caso de o
estudante ter obtido uma classificagdo nédo inferior a 9,5 valores e

ndo tenha reprovado por faltas;

13.2  Admitido a exame de época normal, no caso de o estudante ter
obtido uma classificacdo igual ou superior a 7,5 valores e inferior

a 9,5 valores e ndo tenha reprovado por faltas (ponto 4 do artigo
1355

13.3 Admitido a exame de recurso, no caso de o estudante ter
reprovado por faltas (pontos 3 e 4 do artigo 13.°), na avaliagdo
continua com nota inferior a 7,5 ou reprovado no exame de época

normal ou especial.
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14. Os resultados da avalia¢do devem ser divulgados com a antecedéncia minima de 3

dias uteis em relacdo as datas dos exames (normal/recurso/melhoria).
Artigo 17.°
Avaliacdo em regime continuo

No regime continuo de avaliagdo deve haver elementos diversificados, tais como
provas, testes, trabalhos individuais e de grupo, e outros, a considerar pelo menos dois
elementos e/ou momentos de avaliagio, constantes do programa da UC, sendo um

deles necessariamente de natureza individual.

2. O acesso a avaliagdo em regime continuo serd permitido aos estudantes que ndo

excedam o limite de faltas, referido no ponto 2 do artigo 13.°.
Artigo 18.°
Avaliacio em regimes especiais

O acesso a avaliag@o em regimes especiais sera permitido aos estudantes que possuam
0 estatuto especial, aos estudantes inscritos em programas de mobilidade
internacional, aos estudantes internacionais e aos estudantes repetentes, aos quais
tenha sido concedida dispensa de frequéncia de aulas, por motivos de
incompatibilidade de horario, e/ou estejam em condigdo contratualizada de melhoria
de nota, nos casos em que ndo haja exame previsto a UC, excetuando os casos

previstos no ponto 10 do artigo 16.°.

2. No regime de avalia¢do especial devem existir pelo menos dois elementos e/ou
momentos de avaliagdo, constantes do programa da UC, sendo um deles

necessariamente de natureza individual.
Artigo 19.°
Normas para a realizacio de exames

As provas de exame podem ser de natureza diversa, nomeadamente: provas escritas,

orais e/ou praticas.

2. Cada UC, em cada semestre, comporta as seguintes épocas de exame:
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2.1. Normal;

2.2. Recurso/Melhoria;

2.3. Finalistas

2.4. Regimes especiais de estudos:
2.4.1. Trabalhador-estudante;
2.4.2. Associativismo jovem;

2.4.3. Militares, estudantes com necessidades educativas especiais, estudantes

atletas e atletas de alta competigio;

2.4.4. Estatuto especial para estudantes elementos de grupos cujas atividades se

reconhegam como atos que promovem o IPV;
2.4.5. Regime extraordinario para maes ou pais estudantes;

2.4.6. Regime extraordinario para maes ou pais estudantes com filho em situagdo

especifica;
2.4.7. Reclusos;
2.4.8. Estudante proveniente de paises da CPLP;
2.4.9. Estudante investigador;
2.4.10. Estudante inscrito em mais do que um curso do IPV;

2.4.11. Estudantes que professem confissdo religiosa que santifica dia de culto

diverso de domingo;

2.4.12.Regime extraordindrio para estudantes inscritos num programa de

mobilidade internacional;
2.4.13. Regime extraordinario para estudantes internacionais.

3. O estudante que pretenda desistir da prova escrita tera que o declarar por escrito no

rosto da folha de prova, assinando tal declaragio.
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4. E permitido um atraso de 15 minutos relativamente a apresentacio do estudante, para
efeitos de realizag@o de prova, ultrapassado esse prazo este esta impedido de realizar
o exame. Concluido o mesmo, o estudante sé pode abandonar a sala mediante

indicagdo do docente.

5. Serdo admitidos a prova oral, sempre que prevista no programa da UC, os estudantes
com classifica¢do igual ou superior a 7,5 valores e inferior a 9,5 valores na prova

escrita e/ou pratica.

6. As provas orais sdo abertas ao publico e realizadas por, pelo menos, 2 docentes, um
presidente (o0 docente responsavel pela UC ou o docente por ele indicado) € um vogal,

ndo cabendo reclamagdo das decisdes proferidas.
7. Em cada época de exame, havera apenas uma chamada por UC/turma/turno.

8. Em cada UC, as provas de exame final respeitam a totalidade dos conteudos que
constam do respetivo programa, ndo sendo considerados para efeitos de avalia¢do
sumativa final os resultados obtidos em anteriores momentos de avaliac¢do, exceto se
no programa da UC estiver previsto que esse elemento de avaliag@o (projeto, relatorio,

trabalho) possa ser reformulado para ser apresentado de novo em épocas de exame.

9. Os resultados dos exames devem ser divulgados no maximo de 3 dias apds a sua

realizagdo.
Artigo 20.°
Epoca normal de exame

A época normal ¢ definida pelo calendario escolar, sendo que os exames desta €poca terdo

de estar concluidos até ao ultimo dia til anterior ao inicio da época de recurso.
Artigo 21.°
Epoca de recurso/melhoria

1. A época de recurso/melhoria realiza-se de acordo com o calendario escolar.

20



@/
de Vise

Podem ser admitidos a exame de época de recurso/melhoria em cada semestre, a
uma determinada UC, os estudantes que, em relagdo 4 mesma, estejam numa das

seguintes situagdes:

2.1. Os estudantes que, gozando de condigdes de admissdo na época normal, nela
ndo tenham obtido aprovagdo, tenham reprovados por faltas e na avaliagio

continua ou especial tenham obtido nota inferior a 7,5;

2.2. Os estudantes que pretendam obter melhoria de classificagdo (ndo estando
limitada essa pretensdo em numero de ECTS), desde que obedecam ao

estipulado nos pontos seguintes do presente artigo.

Podera ser requerido exame final, uma unica vez, por UC (desde que esta nfo conste
da tabela III de UC sem exame, conforme Anexo C) para efeitos de melhoria de nota
no ano letivo de aprovagéo (salvo se ocorrer em exame de recurso), ou no ano letivo

imediatamente a seguir.

No caso dos estudantes que tenham concluido o curso, isto é, obtido aprovacio em
todas as UC do respetivo plano de estudos, € cumulativamente tenham solicitado o

diploma e/ou carta de curso, a melhoria de nota ndo pode ser requerida.

As provas de melhoria de classificagdo nas UC que funcionem por componentes ou
modulos serdo prestadas no(s) componente(s) ou moédulo(s) solicitado(s) pelo

estudante.

O estudante podera requerer a melhoria de nota, em regime de avaliacdo continua e

em regimes especiais.

No caso das UC sem exame, a melhoria deve estar prevista nos programas, sob a

forma de avaliagdo ajustada a especificidade das mesmas.

Excluem-se para efeito de melhoria de classificagdo, em avaliacio continua ou
especial, as UC de Iniciagdo a Pratica Profissional, Pratica de Ensino

Supervisionada, Estagio/Projeto e/ou Seminario.

A participagdo nas provas da época de recurso/melhoria obriga a inscri¢io prévia

nos Servi¢os Académicos da Escola, nos prazos definidos pelo 6rgdo competente,
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até 2 dias uteis antes do exame, havendo lugar ao pagamento de emolumentos e de
multas de acordo com a tabela de emolumentos do IPV, no caso de ndo serem
respeitados os prazos. A desisténcia ou ndo comparéncia a exame ndo anula o

pagamento da inscrigdo, nem a respetiva multa (no caso de se verificar).

10. O resultado da avaliagdo por exame em época de recurso, em cada UC, conduzird a

uma das condigdes j4 previstas nos artigos 16.°
Artigo 22.°
Epoca para estudantes finalistas (em conclusio de ciclo de estudos)

1. A época especial para finalistas destina-se a estudantes em condigdes de conclusido
do ciclo de estudos:
1.1. Os estudantes dos CTeSP e das licenciaturas cujo nimero de ECTS em falta para
conclusdo do curso seja igual ou inferior a 24;
1.2. Os estudantes de mestrado cujo numero de ECTS em falta para conclusao do ciclo
de estudos, excetuando a dissertagdo/projeto/estagio, seja igual ou inferior a 24.
2. No caso de continuar a faltar uma UC, exceto as UC sem exames, depois ter
concluido as provas da época de finalistas, o estudante pode requerer uma época
extraordindria para conclusio do curso.
2.1. O requerimento deve ser dirigido ao Presidente da ESEV.
3. Os exames de época especial decorrerdo nas datas previstas no calendario escolar,

ndo podendo ter lugar apos o dia 30 de outubro.
Artigo 23.°
Epoca de regimes especiais

1. Os exames de época de regimes especiais ndo deverdo ter lugar apds o término da
época especial prevista no calendario escolar, salvo para os casos de estudantes em

programa de mobilidade internacional.

2. A participagdo nas provas a que se refere o nimero anterior obriga a entrega previa,
em cada ano, nos Servi¢os Académicos da ESEV, de requerimento e documentagao
comprovativa dessa qualidade nas condi¢des definidas na legislagdo em vigor.

Obriga ainda a inscrigdo, no caso dos exames, nos prazos definidos pelo orgao
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competente, ou orientagdes institucionais, e havendo lugar ao pagamento de

emolumentos, salvo nas excegdes identificadas.
Artigo 24.°
Regime especial para trabalhador-estudante

Pode beneficiar do regime de trabalhador-estudante, todo o estudante que preencha
as condi¢Oes previstas na legislagdo em vigor sobre esta matéria e que no momento
do requerimento do estatuto indique as UC que pretende fazer em cada um dos
regimes de avaliagdo, com efeitos exclusivamente sobre as atividades letivas e

avaliagdes posteriores a data da entrada do requerimento nos Servigos Académicos.

Sempre que, relativamente ao estudante abrangido pelo regime de trabalhador-
estudante, se verifiquem alteragdes nas condigdes ao abrigo das quais o estudante
acedeu a essa qualidade, este deverd comunicar essas alteracdes aos Servigos
Académicos da ESEV, no prazo maximo de 15 dias tteis ap6s a sua verificagio. Esta
obrigagdo aplica-se mesmo nos casos em que as novas condi¢des, devidamente

comprovadas em termos de documentagdo, permitam a manutengio no regime.

Nos termos em que as alteragdes referidas no numero anterior impliquem a perda da
condigdo de trabalhador-estudante, serdo anulados todos os efeitos dos atos

praticados, ao abrigo do regime, apds a data da ocorréncia das alteragdes referidas.

O trabalhador-estudante ndo esta sujeito a qualquer disposigio legal que faca
depender o aproveitamento escolar de frequéncia de um ntimero minimo de aulas por
UC excetuando-se as UC Iniciagdo a Pratica Profissional, Pratica de Ensino

Supervisionada, Estagio/Projeto e/ou Seminario.

O exercicio da regalia a que se refere o numero anterior nfio liberta o estudante, no
entanto, da eventual obrigacio de realizagdo de trabalhos préaticos (ensaios
laboratoriais, trabalhos de campo, relatérios e outros) previstos no regime de

avaliagdo referido no capitulo V deste Regulamento.

Os direitos no ambito do estatuto do trabalhador-estudante cessam quando néo haja
aproveitamento escolar em 2 anos consecutivos ou 3 interpolados e/ou haja falsas

declarages relativamente aos factos de que depende a concessdo do estatuto ou a
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factos constitutivos de direitos, bem como quando tenham sido utilizados para outros

fins.
Artigo 25.°
Regime especial para Associativismo Jovem

Consideram-se dirigentes associativos jovens os estudantes que sejam abrangidos
pelo disposto no artigo 23.° do Capitulo V (Estatuto do dirigente associativo jovem)
da Lei n.° 23/2006, de 23 de junho. Nos termos dos numeros 5 e 6 do artigo 23.° da
Lei n.° 23/2006, de 23 de junho, sdo ainda dirigentes associativos jovens os

estudantes que sejam membros da Dire¢do da Associa¢do de Estudantes da ESEV.

Nos termos do artigo 28.° da Lei n.® 23/2006, de 23 de junho, o estatuto de Dirigente
Associativo Jovem aplica-se aos estudantes que sejam membros dos orgdos de

gestdo da ESEV.

Nos termos da legislagio em vigor os estudantes abrangidos pelo estatuto de
Associativismo Jovem poderdo requerer mensalmente um exame, até a0 maximo
previsto na referida legislagdo, para além dos exames nas €pocas normais, de recurso

e especiais, nos termos definidos em legislagdo propria.

O exercicio dos direitos consagrados ao dirigente Associativo Jovem depende da
prévia comprovacgdo dessa qualidade, junto dos Servigos Académicos da ESEV, nos
termos previstos no numero 8 do artigo 23.° e numero 4 do artigo 25.° da Lei n.°
23/2006, de 23 de junho, no prazo de 30 dias uteis apds a tomada de posse dos

respetivos Orgdos sociais.

O nao cumprimento do preceituado no nimero anterior tem como consequéncia, a

ndo aplicagdo do estatuto de dirigente Associativo Jovem.

Os direitos previstos s6 poderdo ser exercidos durante o periodo de mandato que

sustenta a atribuicdo do estatuto.

Sempre que relativamente a aplicagdo do estatuto de dirigente Associativo Jovem se

verifiquem alteragdes que impliquem a perda dessa condi¢do, compete ao estudante
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comunicar esse facto aos Servigos Académicos da ESEV, no prazo maximo de 15

dias uteis apos a sua verificagéo.

No caso de nao cumprimento do disposto no nimero anterior, serdo anulados todos
os efeitos dos direitos eventualmente exercidos, ao abrigo do estatuto de dirigente

associativo jovem, apés a data da ocorréncia das alteragdes referidas.
Artigo 26.°

Regimes especiais para militares, bombeiros, estudantes com necessidades

educativas especiais, estudantes atletas e atletas de alta competicio

O regime especial para militares em regimes de contrato e voluntariado aplica-se aos
estudantes que se encontrem a prestar servigo militar nos termos do Decreto-Lei n.°
118/2004, de 21 de maio. A aplicagdo do referido regime obriga a apresentagdo, nos
Servigos Académicos da ESEV, de documentag@o comprovativa da incorporagéo, até
30 dias apds o inicio desta. Durante este periodo, aplicam-se ao estudante militar as
regras aplicaveis, nesta matéria, ao trabalhador-estudante, de acordo com o artigo 2.°
do Regulamento de Incentivos a Prestagdo de Servigo Militar nos Regimes de

Contrato e de Voluntariado previsto no Decreto-Lei n.° 118/2004, de 21 de maio.

Consideram-se estudantes bombeiros, os estudantes abrangidos pelo disposto no
Decreto-Lei n.° 241/2007, de 21 de junho, com as alteragdes introduzidas pela Lei n.°
48/2009, de 4 de agosto, e pelo Decreto-Lei n.° 249/2012, de 21 de novembro. O
estatuto de estudante bombeiro deve ser solicitado anualmente, no ato da inscri¢do ou
nos 30 dias subsequentes, através da entrega nos Servigos Académicos de declaracio
comprovativa da corporag¢do a que pertencem com a indica¢do de que tém pelo menos

dois anos de servigo efetivo.

2.1. Os estudantes bombeiros que faltem a aulas ou a exames por motivo de
comparéncia em atividade operacional (desde que devidamente comprovados por
documento emitido pela Entidade Detentora do Corpo de Bombeiros, num prazo
de 5 dias uteis apds a ocorréncia, a entregar nos Servigos Académicos da ESEV)
usufruem da relevagdo de faltas e possibilidade de remarcagio de exame, em data

a acordar com o docente;
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2.2. Podem ainda requerer um exame por cada UC, em cada ano letivo, para além dos

exames ja consagrados na legislagdo em vigor.

3. Entende-se por estudantes com necessidades educativas especiais os que sentem
dificuldades no processo de aprendizagem decorrentes da interagdo dindmica entre
fatores ambientais (fisicos, sociais e atitudinais) e/ou limita¢des nos dominios da
audigdo, visdo, motor, da saude fisica e outros, desde que devidamente atestados por

especialistas dos dominios em causa.

3.1. O estatuto deve ser pedido no ato da matricula e acompanhado de relatorio ou
parecer comprovativo emitido(s) por especialistas, devendo ainda serem
declarados todos os apoios ja obtidos por outras instituigdes publicas ou

privadas com o mesmo fim;

3.2. O estudante tem direito a adequagdes do processo ensino/aprendizagem que
se ajustem as suas necessidades, assim como a serem avaliados sob formas ou
condigdes adequadas a sua situagio, tendo em conta parecer técnico e apoio
do Gabinete de Promoc¢do da Inclusdo-Necessidades Educativas Especiais

(GAPI-NEE).

4. O estatuto do estudante atleta da ESEV ¢ definido nos termos do Regulamento do

Estudante Atleta do IPV.

5. O atleta de alta competigdo tem as regalias previstas na legisla¢do que podem implicar
a relevacdo de faltas durante o periodo de preparagio e participagdo em competi¢des
desportivas, provas de avalia¢do de conhecimentos (em caso de coincidéncia com a

atividades desportiva), épocas especiais de avaliagdo.

5.1.  Parausufruir da regalia o estudante tem de entregar nos Servicos Académicos
declaragdo comprovativa emitida pelo Instituto Portugués do Desporto e da

Juventude;

5.2. A alterag@o da data das provas de avaliagdo e a fixagdo de épocas especiais

devem ser requeridas pelo estudante.

6. As épocas especiais para os estudantes com os estatutos mencionados podem

contemplar até um maximo de 9 ECTS semestrais.
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7. A participagdo nas provas da época especial referida no presente artigo obriga a
inscri¢do prévia nos Servigos Académicos da ESEV, nos prazos definidos pelo 6rgio
competente, em concordancia com o calendario escolar, havendo lugar ao pagamento

de emolumentos.

8. Os exames de época especial para estudantes militares, estudantes com necessidades
educativas especiais, estudantes atletas e atletas de alta competi¢do decorrerdo nas

datas previstas no calendario escolar.
Artigo 27.°

Regime especial para estudantes elementos de grupos cujas atividades se

reconhecam como atos que promovem o IPV

1. A deliberagdo n.” 654/2009 do Conselho Geral do IPV (publicada no Diario da
Republica, 2.% série, n.° 46, de 6 de margo) estabelece o Regulamento do Estatuto
Especial para estudantes elementos de grupos cujas atividades sejam reconhecidas

como tendo uma a¢do cultural, desportiva ou recreativa que prestigie o [PV,

2. A aplicagdo do Estatuto Especial referido no niimero anterior depende de prévia

comprovagdo junto dos Servigos Académicos da ESEV.

3. Sempre que relativamente a aplicacao do Estatuto Especial se verifiquem alteragdes
que impliquem a perda dessa condi¢do, compete ao responsdvel maximo do grupo
comunicar esse facto aos Servigos Académicos da ESEV, no prazo maximo de 15

dias uteis apos a sua verificago.

4. Em conformidade com o niimero 2 do artigo 2.° do Regulamento do Estatuto Especial,
os estudantes abrangidos pelo estatuto especial beneficiam de uma época especial de

exame final, na observancia do artigo 19.°, no ponto 2.4.4, do presente regulamento.
Artigo 28.°
Regime especial para pais ou mies estudantes

1. Este regime diz respeito as medidas de apoio social as maes ou pais estudantes. Estdo
abrangidos as mdes ou pais que se encontrem a frequentar o ensino superior, em

especial as jovens gravidas (que se encontrem em estado de gestagdo), puérperas
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(parturientes e durante os 98 dias imediatamente posteriores) e lactantes, de acordo

com a Lei n.° 90/2001, de 20 de agosto, alterada pela Lei n.° 60/2017, de 1 de agosto.

2. Paraaobteng¢@o deste estatuto, o estudante tera de o requerer por escrito a Presidéncia

da ESEV, mediante apresenta¢do de declaragdo médica comprovativa.

3. Os direitos previstos encontram-se definidos nos artigos 3.° e 4.° da Lei n.° 90/2001,
de 20 de agosto, alterada pela Lei n.° 60/2017, de 1 de agosto, sendo que a realizagdo
de exames em época especial depende da apresentagdo de documento demonstrativo
de coincidéncia de horario letivo com o facto que impossibilita a presenga do

estudante.

4. A realizagdo de exames em época especial obriga ainda a proceder a inscri¢do 5 dias

uteis antes do inicio da época especial de exames.
Artigo 29.°
Regime especial para mies ou pais estudantes com filho em situacio especifica

1. O presente regime aplica-se a maes ou pais estudantes que prestem assisténcia a filho,

em caso de acidente, de deficiéncia ou de doenga cronica;

2. Para a obtengdo deste regime, o estudante tera de o requerer por escrito a Presidéncia

da ESEV, mediante apresentacdo de declaragio médica comprovativa.

3. Osdireitos previstos encontram-se definidos no artigo 2.° da Lei n.° 60/2017, de 1 de
agosto que altera a Lei n.® 90/2001, de 20 de agosto, sendo que a realizagdo de exames
em época especial depende da apresentagdo de documento demonstrativo de

coincidéncia de horario letivo com o facto que impossibilita a presenga do estudante.

4. A realizag@o de exames em época especial obriga ainda a proceder a inscri¢do 5

dias uteis antes do inicio da época especial de exames.
Artigo 30.°
Regime especial para reclusos

1. O estudante recluso podera realizar a avaliagdo fora da ESEV se existirem condigdes

técnicas para tal.
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2. A defini¢do dos termos da sua realizagdo decorrera da articulagdo entre um professor

[

a—

tutor (ao qual compete o acompanhamento do seu processo e intermediagdo entre a
ESEV, o estabelecimento prisional e o estudante) nomeado pelo Presidente da ESEV
(sob proposta do coordenador de curso), com os servigos responsaveis pelo
acompanhamento do recluso, desde que salvaguardada a integridade e veracidade da

avaliacdo.

O estudante recluso podera realizar exames em época especial se existirem condigdes

técnicas para tal.
Artigo 31.°

Regime especial para estudante proveniente de paises da CPLP

O presente regime aplica-se a estudantes provenientes de paises pertencentes a
Comunidade de Paises de Lingua Portuguesa (CPLP), ao abrigo dos protocolos com
o IPV/ESEV.

A aplica¢do do regime especial referido no numero anterior depende de prévia

comprovagdo junto dos Servigos Académicos da ESEV.

Os estudantes abrangidos pelo regime especial beneficiam de uma época especial de

exame final, na observancia do artigo 19.° do presente regulamento, até 24 ECTS.
Artigo 32.°

Regime especial para estudante investigador

O presente regime aplica-se a estudantes inscritos em cursos da ESEV que,
simultaneamente, sejam bolseiros de investigagdo cientifica, cujo contrato de bolsa
tenha dura¢do igual ou superior a 6 meses ¢ coincida total ou parcialmente com, pelo

menos, um semestre letivo.

Ao estudante investigador ¢ aplicavel o estatuto de trabalhador-estudante (artigo

24.9),

O requerimento a que se refere o artigo 24° deve ser acompanhado da declara¢io
comprovativa da qualidade de bolseiro de investigagdo, emitida pela entidade

financiadora da bolsa.
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Artigo 33.°

Regime especial para estudante inscrito em mais do que um curso do IPV

1. Os estudantes que se encontrem inscritos num curso na ESEV e em mais do que um
curso do IPV, podem submeter-se a avaliagdo na época especial até 24 ECTS, na

ESEV.

2. Os estudantes referidos no numero anterior ndo podem acumular outros estatutos

previstos no presente regulamento para efeitos de acesso a época especial.
Artigo 34.°

Regimes especiais para estudantes que professem confisséio religiosa (que santifica

dia de culto diverso de domingo)

Os estudantes que professem confissdo religiosa, cujo dia de repouso ou culto coincida
com dias de prestagdo de provas/momentos de avaliacdo, mediante a apresentacdo de
comprovativo, tém direito a prestar provas em nova chamada, em dia a definir pelo

docente, em que ndo se verifique a mesma objecéo.
Artigo 35.°
Epoca para estudantes internacionais

1. Os estudantes internacionais, no caso de se verificarem atrasos especificos na sua
frequéncia desde o inicio do ano letivo que possam comprometer a sua avaliagdo
continua, tém direito a uma época especial de avaliagdo, que coincide com a época de

finalistas (artigo 22.°).

1.1. Esta situagdo s serd aplicdvel para atrasos administrativos resultantes

dos processos e tramites burocraticos internacionais.
1.2. E permitido a realizagdo de até 24 ECTS.

2. A participagdo nas provas de época especial implica a inscri¢do prévia nos Servigos
Académicos, de acordo com o calendario escolar, havendo lugar ao pagamento de

emolumentos.
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3. Os exames de época especial decorrerao nas datas previstas no calendario escolar,

ndo podendo ter lugar apds o dia 30 de outubro.
Artigo 36.°

Regime especial para estudantes inscritos em programa de mobilidade

internacional

. Os estudantes ao abrigo de programas de mobilidade internacional defrontam-se, por
referéncia aos estudantes nacionais, com algumas dificuldades especificas adicionais,
que se prendem, nomeadamente, com o facto de a respetiva formagdo anterior ser

obtida em sistema de ensino diferente.

2. Estabelece-se que os referidos estudantes beneficiam, em relagdo ao ano letivo em que
se verifica a respetiva mobilidade, de uma época especial de exame final, na

observancia do artigo 19.°, no ponto 2.4.8.

3. Os estudantes que se proponham a exame (normal/recurso) com base nos resultados
da transcrigdo do registo, no caso do periodo normal de exame ter ja terminado,
auferem de um prazo de 8 dias, apos divulgagdo dos referidos resultados, para a

inscrigdo nos exames cuja realizagio deve ocorrer nas trés semanas subsequentes.
Artigo 37.°
Fraudes (Avaliacio em Regime Normal, Especial e Exames)

1. Entende-se por fraude a posse de quaisquer elementos de apoio ndo autorizados ou a
tentativa de obter de outrem, por qualquer meio, qualquer informagdo, num momento

de avaliagdo.

2. Entende-se ainda como situa¢do de fraude a apropriag¢@o indevida de trabalhos, ou
parte destes, da autoria de outrem quando nao referenciada(s) a(s) respetiva(s) fonte(s)

¢ apresentados como proprios.

3. Qualquer situacdo de fraude implicara a anulagdo da prova, ou do trabalho, pelo
docente responsavel da UC, sem prejuizo da instauragdo de processo disciplinar, nos

casos em que a falta for considerada mais grave.
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Artigo 38.°
Apresentagio das Classificagdes

1. As classificagdes de todos os elementos de avaliagdo traduzem-se, obrigatoriamente,

num valor da escala de zero a vinte.

2. As classificages dos varios elementos de avaliagdo deverdo ser apresentadas com

arredondamento a décima (exemplo: 10,43 = 10,4).

3. As classificagdes finais apresentar-se-a0 em numeros inteiros, sendo as décimas
arredondadas a unidade por defeito até meio valor exclusive (exemplo:10,43=10;

10,49=10) e por excesso a partir de meio valor inclusive (exemplo: 10,5 =11).

4. Na pauta relativa a cada momento de avaliacdo devera ser langada, para todos os
estudantes dela constantes, a classifica¢do obtida ou a mengdo de "Aprovado”,

"Faltou", "Desistiu" ou "Reprovado", conforme o caso.
Artigo 39.°
Classificacdo Final de Curso

1. A obtengdo do grau de licenciatura e de mestrado e do diploma de técnico superior
profissional requer a aprovagdo a um minimo de UC que correspondam ao numero de

ECTS fixado no respetivo plano de estudos.

2. A classificag@o final de curso é apresentada num valor da escala de zero a vinte

arrendado a unidade.

3. A classificacdo final de curso resulta da média aritmética das classificagdes de todas

UC ponderadas pelos respetivos ECTS, ou seja:

X (Ci x Pi)

CF= —%h

Ci = classificagdo na UC i

Pi=ECTS da UCi
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CF = classificagdo final
CAPITULO VI
REGIME DE CONSULTA DE PROVAS, RECLAMACOES E RECURSOS
Artigo 40.°
Consulta de Provas

1. Apos a afixacdo das classificagdes das provas de avaliagdo e exames escritos ou que
tenham um suporte documental, sera facultado aos estudantes o direito de acesso a
prova realizada nos 5 dias tteis subsequentes a afixagdo das pautas com os resultados,
devendo o respetivo docente prestar os esclarecimentos necessarios sobre a mesma,
no horario de atendimento do docente ou em horario a definir especificamente para o

efeito.

2. A cotagdo de cada prova ¢ de zero a vinte valores, devendo ser explicitadas as cotagdes

parciais, quando a natureza da prova o permita.
Artigo 41.°
Reclamacdes

1. Os estudantes podem apresentar reclamagio da classificagdo atribuida nas provas
escritas de avaliagdo, no exame final e no exame de recurso da UC. Nas provas orais

ou discussoes publicas de trabalhos com juri ndo ha lugar a reclamacio.

2. As reclamagdes das classificagdes atribuidas sdo feitas em formulario proprio nos
Servigos Académicos e dirigidas ao Diretor de Departamento, a que pertence o

responsavel da UC, que as remetera ao respetivo docente e ao responsavel pela UC.,

3. As reclamagdes devem ser apresentadas no prazo de 5 dias uteis contados da data da
afixagdo dos resultados, desde que os estudantes ja tenham solicitado os

esclarecimentos previstos no n.° 1 do artigo 35.°.

4. O prazo para decidir das reclamacdes € de 5 dias uteis, devendo o resultado ser

comunicado, por escrito, pelo Diretor do Departamento em causa, depois de receber
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a informag@o prestada pelo responsdvel da UC, aos Servigos Académicos (que

informardo o estudante).

O original da reclamagdo, a decis@o que sobre ela haja recaido e o comprovativo de
que a mesma foi notificada ao estudante devem ficar arquivados no seu processo

individual.

Sdo liminarmente indeferidas pela Presidéncia as reclamagdes ndo fundamentadas ou
apresentadas fora do prazo, exceto, neste ultimo caso, quando o atraso ndo possa ser

imputado ao estudante.
Artigo 42.°
Recursos
Da decisdo que haja recaido sobre as reclamagoes cabe recurso.

Os recursos sao feitos em formulario proprio nos Servigos Académicos e dirigidos ao
Presidente da ESEV, que constituird um juri de trés elementos, ouvidos o Diretor do

Departamento e o docente responsavel pela UC.

O recurso deve ser interposto no prazo maximo de 5 dias uteis contados da data da
notificagdo da decisdo que recaiu sobre a reclamagdo, sendo devidamente

fundamentado.

Serdo liminarmente indeferidos pela Presidéncia os recursos insuficientemente

fundamentados ou apresentados fora de prazo.

O Juri constituido devera proferir decisdo fundamentada nos 5 dias Uteis subsequentes

€ comunica-la, por escrito, aos Servigos Académicos, que informardo o estudante.
Artigo 43.°

Requerimentos e Taxas

As reclamagoes e os recursos sdo entregues nos Servigos Académicos da ESEV, sendo

devidas no ato da entrega as taxas fixadas na tabela de emolumentos em vigor do IPV.
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CAPITULO VII
DIPLOMAS E CARTAS DE CURSO

1. Os graus sdo titulados por uma carta de curso emitida pelo orgio legal e

estatutariamente competente do I[PV, nos prazos estabelecidos pelo mesmo.

2. A emissdo do diploma de curso e das respetivas certiddes de registo é acompanhada
pela emissdo de um suplemento ao diploma elaborado nos termos e para os efeitos
do Decreto-Lei n.° 42/2005, de 22 de fevereiro, alterado pelo Decreto-Lei n.°
107/2008, de 25 de junho.

3. Os elementos que constam obrigatoriamente do diploma de curso sdo o nome do
titular do curso, o documento de identificagdo pessoal (cartdo de cidaddo, bilhete de
identidade), a nacionalidade, a identifica¢do do curso e numero de ECTS, a data de
conclusdo, a classificagdo final segundo escala nacional (com a respetiva
correspondéncia na escala europeia de comparabilidade de classifica¢des), o
despacho de aprovagao do curso e a portaria com o plano de estudos e data de emissdo

do diploma.

4. A emissdo das certiddes de conclusdo do curso ¢ realizada no prazo méaximo de 30

dias apos requerimento do interessado.
CAPITULO VIII
ACOMPANHAMENTO PELOS ORGAOS PEDAGOGICO E CIENTIFICO

Os orgdos, nas matérias da sua competéncia e no quadro das normas estatutarias, que
estabelecem uma relagio de supra-ordenagio dos orgdos comuns ¢ a colaboragio de todos
os oOrgdos entre si, devem articular informa¢do e ou documentagdo, requerendo
esclarecimentos, ou pareceres, de modo a reunir os elementos considerados necessarios
as tomadas de decisdo referentes a aspetos nao previstos neste regulamento de forma a

serem remetidos ao CTC e ao CP para parecer/deliberagao.
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CAPITULO IX
ARQUIVO DE ELEMENTOS DE AVALIACAO
Artigo 44.°
Arquivo

Para cada UC, em cada semestre, o docente responsavel divulga pelos meios instituidos
arespetiva documentagao pedagdgica, de acordo com os parametros constantes no Dossié

Técnico-Pedagdgico, atendendo as diretrizes previstas no SIGQ do IPV.
CAPITULO X
DISPOSICOES FINAIS
Artigo 45.°
Disposicoes

1. O presente regulamento entra em vigor na data da sua homologagéo pela Presidéncia

e produz efeitos a partir do ano escolar de 2020/2021.
2. Cabe a Presidéncia divulgar este Regulamento e assegurar o seu cumprimento.

3. Os casos omissos neste regulamento serdo sujeitos a deliberagdo da Presidéncia da

ESEV ap6s auscultagdo dos 6rgdos envolvidos.

4. As resolugdes a que se refere o namero anterior passardo a fazer parte integrante do

presente Regulamento.
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IPROPOSTAS DE FUNDAMENTACAO PE CLASSIFICACAO

Escala
0-20 PROPOSTAS DE FUNDAMENTACAO
valorcs o
18-20 EXCELENTT — A dissertagiic apresenta-se bem organizada, com um adegquado
cnquadramento tedrico ¢ um bom dominio do processo de investigagio
(definigdo de objectivos; desenho da investigagiio, tratamento ¢ discussio dos
o resuitados). - _ o o
16-17 MUITO BOM - A disseriagdo apresenta-se bém organizada, com um
enquadramento iedrico e trabalho de investigagfio basiante adequados, Foram
referidos alguns aspectos que mcreceriam algum aprofundamento (idenfificd-
-los) tendo o(r) aluno(a) evidenciado, na oral, (a capacidade de equaciond-los /
o | .uma adequada resposta as questdes colocadas).
14-15 BOM — A dissertagfio trabalha um teina interessante mas evidencia um conjunto
de aspectos menos bem conseguidos (nomeé—!os) Na oral o(a) candidato(a) foi
_| capaz de responder adequadamente as criticas. o
12-13 SATISFATORIO - A dissertaglio trabalho um tema interessante mas evidencia

um conjunto dc’ aspectos menos bem conseguidos (nomed-los). Na oral o(a)
candidato(a) ndo foi capaz de responder adequadamente s criticas apontadas.

SUFICIENTE - A dissertagdo evidencia um copjunto de falhas embora
apresente os critérios minimos para a sua aprovagdo (eventualmente nomear os
aspeclos mais conseguidos)

ECTS Grading Scale-scale 0-20

REPROVADO - A dissertagfio n#fo. apresenta os critérios minimos tendo, por

| 880, que ser reformulada.

e — T — ——d

ECTS | Escala0-20 Definigao ©
o valores
A 18-20 EXCELLENT - outstanding performance with m:nor errors
B 16-17 VERY GOOD -- above the average standard but with some
enors
C 14-15 [ GOOD - generally sound work with a number of notable
_|errors L ]
b 12-13 SATISFACTORY - fair but with significant short comings |
_ k1 10-11 | SUFFICIENT — performance meets the minimum criteria |
FX FAIL ~ some more work required before the credil can be
i - awarded B ]
__F __~ __| FAIL -- considerable further work is required o







