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Formulário de recolha de dados para
processamento de pagamentos a convidados


1. Identificação do convidado
[bookmark: _GoBack]Nome completo:  ________________________________________________
Morada completa: _______________________________________________
Contribuinte: ______________ IBAN: ________________________________
Contacto Telefónico: _____________________________________________
Contacto E-mail:  ________________________________________________

2. Enquadramento Profissional
Assinale a modalidade aplicável:
|_| Funcionário Público;
|_| Entidade Empresarial;
|_| Trabalhador Individual

3. Elementos específicos consoante o enquadramento
A) Funcionário Público
Assinale a modalidade aplicável:
|_| Pagamento de ajudas de custo/quilometragem à taxa de 0,12 €/km;
|_| Pagamento de ajudas de custo/quilometragem à taxa de 0,40 €/km (mediante validação pelos órgãos de gestão);
Documentação obrigatória:
|_| Boletim de itinerário devidamente preenchido e assinado

B) Entidade Empresarial
Assinale a modalidade aplicável: 
Designação da Entidade:  _______________________________________
Contribuinte: ____________ IBAN: _______________________________*
Documentação obrigatória:
|_| Fatura/Recibo
|_| Fatura Simplificada


Observações:
_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
C) Trabalhador Individual
Documentação a apresentar:
|_| Ato Isolado
Enquadramento Fiscal:
IRS:
|_| Sujeito a retenção na fonte | Percentagem: ____________ %
|_| Isento
Segurança Social:
|_| Sujeito | Percentagem: ____________%
|_| Isento
Observações:
_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

4. Dados da participação
Evento/Atividade: _____________________________________________________
Data da participação: ____// a ____//
Local: _______________________________________________________________

5. Valores de referência para honorários
Origem do Convidado		     Valor de Referência
Lisboa						90,00 €
Porto						60,00 €
Aveiro						50,00 €

(Os valores apresentados constituem referências orientadoras, podendo ser objeto de adequação em função da natureza da atividade e da decisão institucional aplicável.)

6. Valores de referência para honorários
Declaro que as informações prestadas são verdadeiras e completas, comprometendo-me a entregar toda a documentação necessária para efeitos de processamento administrativo e financeiro.

___// Assinatura do convidado:  ___________________________________

Documentos anexos

|_| Cópia do Cartão de Cidadão (facultativo, quando necessário)
|_| Comprovativo de IBAN
|_| Boletim de Itinerário
|_| Fatura/Recibo ou Fatura Simplificada
|_| Ato Isolado
|_| Outros: ____________________________________________________________
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